
so:f (frqo- sre Khdnh Hda, ngdyl1 thdng I I ndm 2024

QUYET DINH
Ban hirnh quy ch5 chi ti6u nQi bQ cta Sii Tu'ph6p

GIAM DOC SO TtI PHAP KHANH HOA

Cdn cth Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngdy t7/10/2005 cila Chinh phi Quy
dinh ch6 dO ht;ht), tq chiu trdch nhiQm vi su dqtng biAn chd vd kinh phi qudn li'
hdnh chinh aiit vai cdc co quan nhd nudc; N.ghi dinh sii.1\7/2013/ND-CP ngdy.

07/10/2013 cila Chinh phi vi viQc s*a d6i, b6 sung mpt sii diiu cua Ngh! dinh si5

t 30/2005/ND-CP;
Cdn ct2 Th6ng ttr hAn ich t6 z.ttZOtltfttT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cila

B0 Tdi chinh- B0 N|i v4 quy illnh ch1 d0 ttr chi vd ttt chiu trdch nhi(m v,4 s* d4ng

kinh phi qudn ly hdnh chinh (sau ddy gqi ld ch€ d0 tr chi) d6ivrti cdc co quan nhd

nudc;
Cdn ctb Quydt dinh tii lOtgo-UnNO ngay 2t/t2/2023 cia Uy ban nhdn ddn

tinh Khtinh Hda vi vi(c quy dinh ch*c ndng, nhiQm vu, quyin hqn cia Sd Tu phdp;
Theo di nghi citi inaA', ran phdig vd i, kiiin thdng nhdt cia BCH C6ng

dodn sdruPhdP' 
euYET DfNH:

Di6u l. Ban hinh kem theo quyi5t dinh ndy Quy chi5 chi ti6u nQi bQ cia Sd

Tu ph6p tinh Kh6nh Hda.

Di6u 2. Quyi5t tlinh niry c6 hiQu lgc k6 tu ngdy ky, thay Quy6t dinh sli

25IQD-STP ngity 30101/2024 cta Gi6m d6c Sd Tu ph6p.

Didu 3. Ldnh d4o So, Chrinh vdn phong, Truong phdng chuyEn m6n thuoc

S0, c6ng chuc, nguoi lao dQng ttrtii co quan Sd chiu tr6ch nhiQm thi hnnh q 6t

dinh ndy.r. veL

UBND TINH KHANH HOA
SOTIjPHAP

Noi nhQn:
- Nhu <li6u 3 (VBDT):
- Sd Tdi chinh:
- KBNN tiNh;
- Dang trang Web;
- Luu: VT, VP (KT).

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lip - Tg'do - H4nh phric
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UBND TINH KHANH HOA
SO TTI PHAP

CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DQc l{p - Trl do - Hgnh phric

QUY CHE
cHr rrtu Ner Be cuA soTrIpHAp riNH rsANH HoA

(Ban hdnh kim theo Quy& dinh sdU:yQD- STP ngdyLtthdng I I ndm 2024
cua Gidm diic So hr phdp)

CHI,ONG I
NHING QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Mgc tlich cta Quy chii

l. Tao quyAn chir dQng trong quAn ly vd chi ti€u tdi chinh c6ng khai minh
b4ch cho Thi truong co quan;

2. Ndng cao tinh th6n tr6ch nhiQm, higu qu6 c6ng tiic cho c6n bQ c6ng chuc

trong co quan hoirn thanh t6t nhi€m w.
3. Su dpng tdi sin c6ng c6 hiQu qu6.

4. Thgc henh tiiit kiQm, chi5ng lSng phi trong chi ti€u.

5. Tr€n co so ti6t kiQm dii tdng thu nh4p cho c6ng chfc, ngudi lao <IQng hqp

lf, chinh tiling.

Didu 2. Nguy6n tic chung

ViQc thyc hiQn quy chi5 chi ti€u nQi bQ cta co quan Sd Tu phrip Khrinh Hod

phii it6m bio c6c nguyCn t6c sau ddy:

l. D6m bio thqc hiQn tiit chirc ndng nhiQm vr,r dugc giao.

2. Kh6ng ting bi6n ch6 vd t6ng kinh phi quin lli hdnh chinh, trir trudng hqp

diAu chinh chi ti6u bi6n ch6 hdnh chinh <15 giao.

3. Kh6ng vugt qu6 cn5 a6 cni ti€u hiQn hdnh do co quan c6 thAm quyAn quy

dinh.

4. Dim bio quy6n loi hqp ph6p cria c6ng chuc vd ngudi lao dQng, t4o ditiu

kiQn cho c6ng chric, ngudi lao dQng hodn thdnh nhi6m vg dugc giao.

5. ThUc hiQn d6n chir, c6ng bing, c6ng khai vir th6ng nhAt trong Sd du6i sg

l5nh dao, chi tt4o, quan ly di6u hinh cira Ding ty, t4p th6 lenh d4o vd c6ng dodn

nhim phrit huy tinh thAn ldm chir tap th6 cira ding vi6n, c6ng chric, doirn vi6n c6ng

doirn.

6. Trong ndm, khi c6 c6c vdn bAn m6i sua d6i, thay th6 cric dinh mric chi

dang thgc hiQn, thi thpc hiQn chi theo c6c vdn bin mdi.
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CHIJONG II
QUY DINH CU THE

Di6u 4. vd ni6n ctr6.

Cin cu chuc ning nhiQm vr,r vd s6 bien ch6 da duo. c UBND tinh giao. Gi6m

<I6c Sd rip x6p, phin c6ng c6ng chirc theo v! tri cdng viQc <16 b6o dim hiQu qui
thr,lc hiQn nhiQm vp cta co quan.

Di6u 5. NQi dung vir ilinh mric chi.

l. Chi cho con ngudi:

a) Ti6n luong vd php c5,p chric vr; chi tri cho c6ng chuc, c6ng chuc dW bi vd

lao dQng hqp d6ng (niiu c6) cira So theo dtng chtl dQ quy dinh.

b) Chi b6i du&ng ldm th6m gid:

O,5i vOl nhirng truong hqp c6ng chuc, ngudi lao dQng ldm th6m ngodi gid

hanh chinh theo y6u ciu c6ng viQc do Gi6m dr5c Sd phAn c6ng mir kh6ng th6 bti tri

nghi btr trong nhirng ngdy khri'c dugc thanh to6n theo ctriS aE nien nanir.

c) TiAn thuong: Mric chi thu0ng cho c6ng chric, nguoi lao dQng thqc hiQn

theo quy ttinh cria phrip luit; d6ng thdi phAi dugc H6i d6ng thi dua khen thu&ng

cia So th6ng qua vd Gi6m <ti5c Sd c6ng nhfln ai5i voi c6c danh hiQu thi dua cho cd

nhAn vd tap th6 c6 thdnh tich xuat s6c trong c6ng t6c chuy6n m6n vir xAy dung co

quan vlrng manh.

d) Chi chi5 dQ nghi phep ndm:

C6ng chric, ngudi lao itQng khi ducv. c l6nh dao d6ng f gi6i quyi5t nghi ph6p

vir thyc t6 cO ai thdm ngudi th6n (cha, m9, vg hoic ch6ng, con), xu6t trinh d0 tht
tuc thanh to6n theo quy dfnh (x6c nh{n crja chinh quy6n dia phuong noi nghi ph6p,

gi6y *a. nh{n cta co sd y t5 noi diAu tri, v6 tdu xe hoic giAy tg khai n6u noi tl6

kh6ng c6 phuong tiQn giao th6ng c6ng cQng) thi dgoc thanh to6n nhu sau:

_.:- llen tau xe ngnl ph6p n6m nio chi dqoc thanh todn trong ndm tl6' Truong

hqp vi lj do c6ng tdc vd dugc sr,r dilng i cria l6nh d4o So thi dugc ph6p cQng d6n

thoi gian nghi ph6p hai nam li6n tqc vir duoc thanh to6n I lAn vdo Quf I cira ndm

sau.

- Tdu hoa: gid vd ng6i mAm tiu thuong:

H.

sr
F

Didu 3. Oi5i tuqng thgc hiQn c6c quy dlnh cira Quy chii vd thy hu&ng kinh
phi ti6t kism ld c6ng chtic; lao ttQng hqp daing theo Ngh! dinh s5 llll2ozzlND-CP
ngity 3011212022 cua Chinh pht v€ thqc hign cn6 a6 hqp <I6ng mQt s6 lo4i c6ng

vi6c sau d6y trong co quan hdnh chinh nhir nudc, don vi sU nghigp; vd hqp d6ng

lao dQng c6 thdi hqn tt 01 ndm trd l6n.



-)

- Xe 6 t6: Thanh to6n thuc tai theo c6c loai xe c6ng cQng th6ng thudng, ni5u

di taxi thi thanh to6n theo gi6 cudc xe th6ng thulng;

- Nhirng dia phuong kh6ng c6 phuong tiQn giao th6ng c6ng cQng thi thanh

to6n theo thgc tii khai b6o nhrmg kh6ng quri gi6 cuoc quy <tinh th6ng thutmg cira

mQt trong nhtng phuong tiQn vgn chuydn hdnh kh6ch th6ng thuong d dla phuong

d6.

e) Chi tri, nudc co quan

Thanh to6n theo thgc t6.

g) C6c khoin d6ng g6p;

Nhirng khoan d6ng g6p theo quy dfnh cira Nhir nu6c 34,5Yo tr€n tiing qu!
luong, don vi trich nQp 23o/o, bao g6m:

+ 17% BHXH

+ 3ohbilo hi,-Am y tii

+ l%obirc hi6m th6t nghiQp (cric di5i tuqng thuQc di€n d6ng BHTN)

+ z%kinh phi c6ng doan

2. Chi cho bQ miy

a) Chi v{t tu vdn ph6ng

- ThUc hien kho6n vin phdng phAm cho c6 nhAn (Bao g6m brit bi, keo dri'n,

ghim kgp, thudc, b6m,...): 30.000 d6ng/thring/nguoi.

- Ve gi6y in, c4p 3 ddy, s,5 s6ch phpc vg md s6 dAu n6m, luu trir hti so H0

t!ch, luu trt co quan, bia hti so luu trft, muc in vi tinh, muc photocopy sri dqng

theo thgc t6 tr6n tinh thin tii5t kiQm giao cho Vin phdng Sd quin ly thpc hi6n tr6n

co sd dA xuAt 
"ia 

c6c phdng.

- otii vOi vdt tu v6n phdng c6 gi6 tri ttr 500.000 diing trd l6n thi khi mua

sdm y6u ciu phdi c6 phiiiu trinh cta Tru&ng phdng vd ttuo. c Gi6m tliic ph6 duyQt

m6i tlu-o. c thuc hiqn.

b) Chi trang bi, quin li vd sir dung phuong tiQn th6ng tin diQn tho4i,

Intemet, Fax:

- Trang b! dien tho4i cho co quan, nhd ri€ng theo qui tlinh: Diii v6i mriy diQn

tho4i cii dinh: 300.000 ddng/m6y, trang bi m6y diQn tho4i di tlQng theo quy dinh:

3.000.000 tl6ng/m6y.

- DiQn tho4i di dQng va cii ainl t4i nhd ri€ng cria linh d4o Sd dugc thanh

to6n theo quy dinh hi€n hdnh.

- Thanh to6n cudc th6ng tin li6n l4c theo h6a don thgc ti!.
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c) HQi ngh! phi:

- ChiS dq chi hQi ngh! quiic tti: Thpc hi6n theo Nghi quy6t r,5 ozlzotlruq-
HDND ngity 0910712019 cta HQi ddng nhAn ddn tinh v6 viQc quy dinh ctr6 aE tiilp
kh6ch nu6c ngodi, ch6 d0 chi t6 chuc hQi nghi, hQi thio qu6c t5 t?i Khanh Hda vd

cnti aE cni ti6p kh6ch trong nu6c cta c6c dla phuong, co quan, don vl thugc tinh
Kh6nh Hda.

- Ch6 dO chi hQi ngh! trong nudc: Thpc hiQn theo Nghi quy€t sii

15/20I7NQ-HDND ngdy 0611212017 cira HQi d6ng nhdn d6n tinh vA chii d9 cOng

t6c phi, ctr6 a9 HOi ngh! di5i v6i co quan Nhd nuoc vd dcm vi sg nghiQp c6ng l{p
tr6n dla bdn tinh Kh6nh Hda.

d) Cdng t6c phi: Thuc hiqn theo Nghi quyi5t sii l5l20l7A.fQ-HDND ngdy

0611212017 cria H6i d6ng nhin din tinh vC ctr6 d9 c6ng tric phi, ch6 tIQ HQi nghi

OOi vOi co quan Nhir nudc vd don v! sg nghi€p c6ng l6p tr€n dia bdn tinh Kh6nh

Hoa.

- C6ng chuc, ngudi lao dQng di c6ng t5c tham dw hQi thio, hQi nehi, tAp
. /. , .l
hudn nghiQp vqr... co giAy triQu tip, giAy mdi ho4c phi6u d6 xuAt vd dugc Gi6m tl6c

cu di c6ng trlc; Chrinh vdn phong Sd c6p gi6y di duong, Gi6y di duong ph6i c6 xric

nhgn cria co quan ho4c nhi nghi noi d6n c6ng t6c.

- C6ng chric, ngudi lao dQng dugc cir di c6ng t6c dugc thanh toAn c6c khoin
chi phi: TiAn tdu xe di lqi, php c6p luu trri, ti6n thu6 ch5 o noi d6n c6ng t6c, cu6c

hdnh 11i, tdi lieu mang theo d6 ldm viec theo quy dinh cta nhi nu6c.

- Ve diSi tuong dugc thanh to6n vd m6y bay khi di c6ng t6c:

+ Lanh dao So;

+ C6n cu tinh ch6t c6ng viQc cira chuy6n di c6ng t6c vd trong ph4m vi ngu6n

kinh phi dugc giao Gi6m d6c sd quy6t dinh cho ngudi di c6ng t6c thanh to6n bing
phuong tiQn m6y bay.

Nguoi tli c6ng t6c bing phuong tiQn m6y bay dugc thanh to6n c6c khoin

sau: tiCn vd m6y bay vd ti6n cudc phuong tiQn v{n tdi c6ng cqng nr noi c6ng t6c ra

s6n bay vir ngugc lai (n6u c6).

- Trudng hqp nguoi di c6ng t6c st dgng xe 6 t6 co quan, phuong ti€n do ccr

quan thu6 hoic co quan b5 tri thi ngudi di c6ng t6c kh6ng dugc thanh to6n ti6n tdu

xe.

- OOi vOi c6ng chirc, ngudi lao dQng kh6ng c6 ti€u chu6n tlugc b6 tri xe 6 t6

khi tli c6ng t6c theo quy dlnh, n6u di c6ng tric o thdnh phi5, cric huy6n, th! xd trong

tinh c6ch tru so co quan tir l0 km tro l6n (di5i voi c6c x6 thuqc dia bin kinh tii - xi
hQi kh6 khan, d[c biet kh6 khdn theo c6c Quy6t dlnh cira Thi tuong Chinh phir) vd

tu 15 km trd l€n (d6i vcri c6c xi cdn lqi) thi dugc thanh todn tiAn tg tric phuong

:
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tien tuong duong v6i mfc gi6 v6 tdu, vd xe cta tuy6n dudng di c6ng t6c hoic
thanh to6n theo dinh mric: Xe mriy: 30km/01 lit xdng thuc til di theo gi6 nhi€n liQu

t4i thoi di6m thanh to6n; Xe 6 t6: 0,15 lft xdng/km (bao gtim cA khiu hao xe) theo

giri nhi6n liQu t4i thdi ili6m thanh to5n.

- C6c chric danh: Vdn thu, K5 todn, thri qu!, quin tr! vin phong, nh6n vi6n
phqc vq kho6n kinh phi tli lai giao dich trong thdnh phO nang th6ng vdi mric ld

300.000 <t6ng/thring.

d) Dich vu c6ng cgng: Chi phi ti6n tliQn, nuoc sinh ho4t thanh to6n theo ho6

tlon. Sri dgng diQn nu6c tr6n tinh thin ti6t kiQm.

e) Chi phi xing diu di c6ng t6c bing xe 6 t6 cira co quan:

- Xe 6 t6 sir dpng phgc vp cho Ldnh dqo di c6ng t6c vd nhirng trudng hqp

kh6c do Girim dric quyi5t dinh. Chrinh Vdn phong cEn cir sti lugng ngudi di c6ng

tdc c6 lenh diAu xe cho pht hgp.

- Trudng hqp l6i xe duoc l6nh dqo Ui5 tri ai c6ng vigc mi kh6ng kip ldm thr)

tpc didu xe, thi kii xe ch6p hdnh nhiQm vq vd b6o c6o cho Chrinh vin phdng bi6t.

Sau chuy6n c6ng t6c ldm thri tgc tli6u xe b6 sung vd qm img (n6u c6).

- Trudng hqp cin thi6t phAi mugn xe cfra c6c don vi kh6c di c6ng t6c thi cip
xdng xe theo thyc t6 cia c6c loai xe muon.

- Dinh mric ti6u hao nhi6n ligu duo. c tinh: 16 litl100 km.

- Cf 5.000 km thi tlugc thay nhot I lin.

- L6i xe c6 sO nhat k)' hanh trinh cria xe. C6n cr? dr-l tinh xdng diu li sti km

thgc t6 tr6n co sd c6ng-to-m6t di vi v6 (c6 Vdn phong xdc nhin), sau m5i chuy6n

di c6ng t6c l6i xe ldm thir tgc thanh to6n chfm nhAt OZ ngdy ldm vi€c, n€u c6 lf do

c[ng kh6ng qurl l0 ngdy lim viQc. ctng tuong rmg v6i thdi gian tr6n sau khi nhan

ar: [o so, gi6y t hsp 19, Kti torin hodn thdnh tht tuc thanh to6n; Ni5u sii 1m di

kh6ng hqp lf so v6i l0 trinh thi Lii xe giiri rinh, kti torin b6o c6o Gi6m d6c quy6t

dinh. Di trong nQi thdnh thi thanh to6n hdng th6ng. Cu6i m5i thring, k6 to6n, l6i xe

vd dai dign Ban thanh tra nhdn dAn ti6n hdnh chi5t s5 km vir kiit hqp thanh to6n
.:
(neu co).

- Xe 6 t6 ld tdi sAn l6n cua co quan n6n khi xe bi hu h6ng cin phdi sua ch&a,

kli xe b6o c6o Ch6nh vin phong biiit va ctng Ch6nh vin phdng dem tl6n noi sua

chfta d6 ki6m tra, sau d6 rt€ *uet .iru chira voi Gi6,m dric. Tr6n co s0 dd xu6t cira

l6i xe c6 xric nhQn cta Chrinh vdn phong, kti to6n tham muu ngu6n kinh phi dci sira

chta. Vigc thay mdi ho{c sira chira xe dAu phni cip nhat vd luu bin photo chimg
-.L

tu trong s6 qudn lli tdi san cta xe.

g) Chi phi diro tao, UOi auOng c6n bQ c6ng chirc:

\
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C6n b6, c6ng chuc tlugc cir di hqc, ddo tpo, UOi OuOng nghiQp vq duo.c

hudng ch6 d0 h6 trq ddo t4o, Udi auOng crin bQ, c6ng chric theo quy <linh tai Nghi
quyiit si5 I I/2022NQ-HEND ngdy 231912022 cta HQi d6ng nh6n dan tinh Kh6nh

Hda.

3. Chi tir ngudn thu phi, lQ phi (Lf llch tu phrip, con nudi, h0 tlch... )

Sti thu phi, le phi thuc hiQn trich nQp ngdn s6ch nhir nu6c theo quy dinh.

Olii vOi phi clLp phi6u Lj llch tu ph6p sau khi nQp thuiS, thpc hien trich 4%o

cho Trung tdmLy lich Tu ph6p qulic gia, s6 tiirn cdn l4i x6c dinh la 100% dugc

trich chuy6n cho co quan H6 so nghiQp vu cinh s6t60Yo (th6ng qua Trung tdm Lf
llch Tu ph6p quiic gia) vd cdc don vl kh6c 25.000 d/h6 so tl6 ngh! x6c minh.

35 thu cdn d6 tgi cho don vi du-o. c trich 40%o t4o ngudn CCTL sau khi sir

dgng chi cho c6ng t6c li6n quan trgc tiilp d6n viQc thpc hiQn thu phi, lQ phi, nhu:

Chi luong hqp d6ng, chi lim th6m ngodi gid.

Chi mua, in 6n bi6u miu, s6 s6ch, bi6n lai l9 phi.

Chi mua vin phdng phim, v4t tu vdn phong, th6ng tin tuy6n truyAn li6n l4c,

di6n, nu6c, c6ng t6c phi,...

Chi mua sim, sta chta, bAo du0ng mriy m6c, thi6t bi.

Chi cric khoAn ti6p khrich, phric lqi tap th6, chi kh6c,...

Sau khi chi c6c ho4t tlQng li€n quan tryc ti6p d6n vipc thgc hiQn thu phi, lQ

phi, sti kinh phi con l4i (ni5u c6) tlugc xem nhu kinh phi ti6t kiQm vi hda ngudn

chung dti thlrc hiQn phAn b,5.

Di6u 6. Chi phi chuy6n m6n, nghiQP vg:

Chi chuyCn m6n, nghiQp v\r thuong xuy€n c[ra ngdnh theo ki! hoach. S6ch

tdi liQu, ctrii aq airng cho c6ng t6c chuyen m6n lQp dU trir trinh Gi6m d6c Sd ph6

duyQt.

OOi vOi c6c hoqt dQng cta HQi d6ng phi5i nqp c6ng t6c PBGDPL tinh Khrinh

Hoa, c6ng t6c vin bin vd c6c hoqt dqng kh6ng thuong xuy6n hirng nim su dgng

ngu6n kinh phi kh6ng tu cht di dugc phd duygt.

Vigc thanh to6n cho c6c hoat dQng dec thir tir ngudn kinh phi kh6ng tg.cht
(c6ng trlc van b6n, theo d6i thi hdnh ph6p ludt...) dlnh k! 3 th6ng 1 lAn. H6 so

thanh to6n cta ngudn kinh phi kh6ng tg chri phii hoan thanh vd giri truoc ngdy

1011212024.

Di6u 7. Chi mua sim tiri sin, trang thi6t bi lim viQc sfra chfra thutrng

xuy6n TSCD vi chi kh6c:

1. Chi mua sim sira chira tdi sin, m6y m6c thiiit bi:

i
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Thitit bi, tdi san, m6y m6c cta phdng ndo b! hu h6ng ho4c c6 nhu c6u mua

sim trang hii5t b! phgc vq chuy6n m6n thi Tru&ng phdng d6 tl€ xudt chuyEn VEn

phdng ki6m tra va trinh Girim di5c So ph6 duyQt thgc hiQn mua sem.

Truong hqp mua sim trang thi6t bi, sua chira tdi sAn c6 gi6 trl lon tu 50 triQu

ddng trd l6n thgc hiQn theo Lqt D6u thiu si5 22l2O23lQH15 ngity 23 th6ng 6 ndm

2023.

2. Chi khdc:

a) Chi titip kh6ch: Thr,rc hiQn theo Nghl quy6t s6 OZIZOt9fNIQ-HDND ngdy

o9lo7l20l9 cta HQi d6ng nhan dan tinh v6 viQc quy tlinh cn6 aE tiiip khrich nudc

ngodi, ch6 d0 chi t6 ctrirc tr6i nghi, hQi thio qu6c t6 tai Kh6nh Hda vd ctr6 A9 cnl

ti+5p khrich trong nu6c cira c6c dia phuong, co quan, tlon vi thuQc tinh Khrinh Hda.

Cu th6:

- Oi5i tuqng lir c6c dodn kh6ch Trung uong, kh6ch qu6c t,5 thUc hign theo chi

dao cta Gi6m tl6c Sd.

- Oiii tuqng ld c6c dodn kh6ch cta cdLc tinh b4n diin thdm., trao d5i hqc tap

kinh nghigm, SJ ti6p 0l bta com theo mric tt 150.000 d6ng <liin 250.000

aOngAu6t/nguoi. C6c trudng hqp kh6c dinh mric 200.000 diing/suAt/nguoi.

- Chi nudc u6ng khrlch d,5n lim viQc kh6ng quri 30.000 <liing/ngudi/nria

ngiry.

b) Chi mua b6o hi6m tiri sin, phuong tipn: Dinh kj'Vdn phdng So tham mtru

cho L6nh dao Sd t6 chuc mua b6o hiiim, thyc hiQn b6o dudng tdi sin, phuong tiQn

6 t6, m6y m6c, trang thiiSt bi theo quy ttinh hien hirnh cta Nhir nuoc'

CHI.IONG III

PHAN PHOI THU NHAP TIJNGUON T16T KIPM

Di6u 8. Phin b6 ngudn ti6t kiQm:

Nguiin kinh phi ti6t kigm bao g6m: kinh phi tii5t kiQm tir bi6n chi5, chi ho4t

<I6ng thuong xuy€n (bao gim cd nguin thu phi' l€ phi duqc di lqi sau khi ttd thtrc

hi1n chi cho hoqt dpng thu phi vd bit ddp cho cdc hoat dQng thudng xuyAn c{u tlon

vf tlugc phdn b6 nhu sau:

l. Ngu6n kinh phi tiait kipm tlugc tir kho6n bi6n chtl dugc b6 sung viro thu

nh{p cho c6ng chric, nguoi lao dQng hdng thring, quy, nim'

2. Ngu6n ti6t kiQm tir chi thudng xuy€n duoc st dgng nhu sau:

- 86 sung thu nhQp cho c6ng.chric vir ngudi lao tlQng c6 hqp d6ng tir 0l ndm

trd l6n vir thdi gian ldm viQc thgc t6 tqi don vi di 12 thring trd l6n;
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- Chi khen thuong: Chi khen thu&ng <l!nh k! hoic dQt *u6t cho tap th6, cd

nhdn theo kiit qui c6ng viQc vd thdnh tich d6ng g6p ngodi ch6 dQ khen thu0ng theo

quy dinh hiQn hdnh cta Lu{t Thi dua khen thudng;

- Chi cho c6c hoat dQng phric lqi t?p th6: H5 trg c6c hoat d6ng tlodn th6; h6

trs c6c ngdy 16, t6t, c6c ngdy kj'niQm (kf niQm ngdy thdnh lap ngdnh, ki'niQm
Ngdy Qui5c tii php nt 8/3, Ngdy Phs nt Vigt Nam, Ngdy Thuong.binh liQt s!,
Niay duan tlQi'nhAn dan...), tiq c6p kh6 khnn thudng xuy6n, dQt xu6t; trq cAp en

trua, chi dting,phuc cho c6ng chuc vd nguoi laodQng cira co quan; trg cip hi6u,

hj', thlm h6i 6m <lau; trg c6p nghi huu, nghi mAt suc; h6 tro.cho c6ng chric vir

ngudi lao dQng trong bi6n ch6 khi thgc,hi€n tinh giin bi6n ch6; h6 trg may trang

phqc; chi kh6m sric kh6e tlinh kj', thu6c y t6 trong co quan; chi xAy dtmg, sia
ch&a c6c cdng trinh phtc lqi;

- Trich lep quy dr,r phdng tt€ 6n dinh thu nh4p cho cdn bQ, c6ng chtc: Tty
thuQc vdo ki5t qui ti6t kiem trong nem don v! thgc hiQn trich quy dW phdng 6n dinh

thu nh{p.

- 56 kinh phi tii5t kiQm dugc, cu5i nem chua sir dung h5t duoc chuy6n sang

ndm sau thUc hi6n phAn b6 d,i chi bO sung thu nh4p vd phtc lgi sau khi quyet to6n

cta co quan dugc c6p c6 thAm quyAn ph6 duyQt.

3. VA tam chi thu nhfp t6ng th6m, chi phirc lqi vir chi khen thu&ng:

a) Trong ndm, co quan thyc hiQn chi5 dQ tg chir duo. c tam ung tu dg todn dd

giao thpc hiQn ch6 dO tU cht d€ chi thu nh4p ting th6m, chi cho c6c ho4t dQng

phric lqi.

b) Muc t4m chi:

- O6 dQng vi€n cdng chuc vd ngudi lao dQng phrin dAu hodn thdnh nhigm vq,

thuc hanftiiii fi*.n.' .r,Oni rang phi; Jan cri tinh hinh thgc hiQn cta quf tru6c, n5u

x6t th6v co quan c6 khd n6ng tiait kicm tluoc kinh phi; Tht tru&ng co quan clLn cri

viro s6 kinh phi c6 th€ ti6t k-iQm dugc d6 quy6t dinh t4m chi truoc thu nh4p tdng

thdm cho c6ng chric vi nguoi lao dQng trong co quan theo quy' Muc t4m chi hing

quj t6i tla Hr6ng qtit 60;/o qu! tidn luong ngach, bqc, chric v9 do nhir nu6c quy

dinh trong mQt quyi cira co quan;

- Trong n6m, Thi truong co quan cdn cir vdo s5 kinh phi c6 kh6 n6ng tiiSt

kiQm dugc dE quy6t dinh tam chi truoc"d6i voi c6c ho4t dQng phirc lqi, chi khen

thudng dinh klioac dOt xu6t cho t{p th6, c6 nhdn vi hach to6n theo d6i khoin t4m

chi;

- f6t ttuic n6m, tru6c ngdy 31/01 ndm sau, tr€n co sd brio crlo k6t qui thgc

nien cn6 a0 il;;, tr,r chiu tr6Jn nnie- don vi x6c dinh"si5 kinh phi ti6t kiQm duoc

cta ndm tru6c giri Kho bac Nhd nudc noi giao dich tt6 thanh torin thu nhap teng

;lrc#;;ia iO'0", ainr,, uao tl6m kh6ng vuot qu6 mfc t6i da quv dinh; quv6t

to6n s6 t4m chi aOi vOi c6c hoat dQng phirc lgi, khen thu&ng'

- Khi quyi5t to6n cta co quan dugc c6p c6 thAm quy6n ph6 duygt, trudng

nqp s6 6nh pni tnU. ti6t kiQm cao hon, co quan dugc tii5p tpc chi tri thu nh4p t6ng

4,
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th6m ho{c chi c6c ho4t dQng phtc lgi, chi khen thuong theo ch6 tIQ quy <llnh.

Truong hqp s6 kinh phi tii5t ki6m th6p hon s6 co quan thuc hi6n chil dQ tg cht x6c

dinh, cin cri vdro quy6t dinh cira co quan c6 thAm quy6n vd di ngh! cta co quan

thqc hiQn cn5 a9 tU chir, thi Kho b4c Nhd nu6c ldm thir tgc thu trOi Uing c6ch tru
vdo kinh phi ti6t kiQm ndm ti6p theo cia co quan.

Ei6u 9. Phin ph6i thu nhfp tt ngudn ti6t kiQm tluo. c:

l. D6 phdn ph6i c6ng bing, tlQng vi6n nhirng ngudi tich cuc trong c6ng t6c

dem l4i hiQu quA vd n6ng cao chSt lugng c6ng viQc, tilinh gi6 ttfing mric dQ tl6ng
g6p, viQc phin ph6i thu nh4p duo. c x6c dinh theo he si5 thdnh tich nhu sau:

Lo4i A: tuong img vdi h9 s5 1,0

Lo4i B: tucrng [mg v6i h0 sii 0,8

Lo4i C: tuong img vdi hQ sii 0,5

Lo4i D: tuong img v6i hQ sii 0,3

Nghi iim dii ngiy: he s6 O,S

2. Co sd <16 ph6n ptriii ttru nh{p: c6n cir vdo k6t qui binh xdt thi dua 6 thAng

diu ndm vd 6 th6ng cu5i ne*, c6c phdng binh x6t c6ng khai, ph6n lo4i thinh tich
trinh Ldnh d4o xdt duyQt.

Lo4i A hoin thanh *uAt s6c nhiQm vg

Lo4i B hoirn thAnh t6t nhiQm vp

Lo4i C hodn thdnh nhiQm vu

Loqi D Kh6ng hodn thdnh nhiQm vu

3. Di5i voi ho-p daing lao tlQng dugc chi b6 sung thu nh4p nhu diii voi c6ng

chric trong bi6n ch6, co sd d6 phin phiii thu nhgp cin cir viro k6t quA binh x6t thi

dua 6 th6ng, hirrg ndm.

Di6u f0. NQi dung chi qui khen thu&ng' phtic lgi tir ngudn ti6t kiem

l. Chi khen thu&ng:

Qul khen thudng danh d6 thuong, dQng vi€n cho tip thii, cd nhin c6 thdnh

tich xuAt sic trong thpc hiQn nhiQm vr,r, ldm viQc c6 ch6t lugng, c6 nhirng sring kiiSn

cii titin mang lai higu qui.

Gi6m d6c So quytit tlinh mfrc thu0ng dgt xu6t cho c6 nh6n, tap th6 hoan

thdnh nhi6m vp xu6t ri" c6p tr6n giao trong tung thdi di6m vir c6ng vigc cu th6.

2. Chi qu! phirc lgi:

Trg c6p kh6 khan dQt xu6t cho c6ng chuc vit nguoi lao tlQng.

H6 trg cho c6ng chric vir ngudi lao dQng nim viQn 500.000 d6ng/ngudi/01

lin; trudng hqp nim viQn k6o ddi tr6n 15 ngiy, h6 trq 1.000.000 dbng/ngudTlhn.
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Chi thim vi6ng ngudi thAn c6ng chric, ngudi lao tlQng qua ddi (tri thAn phu
l: ,: . :.

mAu, vg / ch6ng, con): gom 0l vong hoa vd 500.000 d6ng.

Chi ti6n h5 trg cho c6ng chuc, ngudi lao dQng kh6ng thanh to6n ti6n tdu xe

tli ph6p, chua nghi phdp n6m ho4c chua nghi dt sii ngdy nghi ph6p nim: 50.000

d,5ng/ngiy ph6p chua nghi.

Chi ti6n H6 trg cho c6ng chfrc, ngudi lao ilQng di kh6m suc kh6e dinh kj'
hdng ndm Aili vOi c6n bQ c6ng chric ttii da kh6ng quri: 5.000.000 d6ng/ngudi/ndm.

H5 trg trang phqc cho c6ng chric, nguoi lao tlQng t6i da kh6ng qurl:

5.000.000 d6ng/nguoi/n6m.

Chi cho c6c hoqt dQng phtc lgi khric nhu: t{ng qud cho c6ng chtic k5t h6n,

nghi hrm, th6i vi€c, tC, ti5t, ti5t thiaiu nhi, trung thu, h5 trg ho4t dQng c6c ho4t dQng

phong triro...

Hing ndm, cdn cri khdr ndng ngudn kinh phi, Gi6m di5c Sd quy6t dinh mric

chi tllii voi timg khoarl chi sau kAi thiSng nh6t vOi Ban ch6p hdnh C6ng doan Sd.

CHI-TONG IV

QUY DINH Vt TAM I/NG VA rHANH TOAN T4,M tNG

Di6u 11. Nhfrng khoin tidn duqc tqm ri"ng vi trinh tg thgc hiQn t4m

ri.ng.

l. Nhftng khoin dugc t4m img:

- C6ng chuc tluo. c cir tli c6ng t6c dugc t4m img kinh phi d6 mua v6 tiru xe,

phi dich vr,r lrru tr[... nhmg kh6ng tlugc fmg vugt qu6 sii tiAn chuy6n di c6ng trlc

tlugc lflp theo k6 ho4ch;

- C6ng chirc duo. c giao nhiQm vu trpc tiiSp tmg ti6n <16 t6 chuc hQi ngh!, hQi

thio, tQa ddm, dU 6n. . .;

- Ti6n xdng xe di c6ng t6c ngo4i tinh kh6ng duo. c irng vuot muc d6 dugc

Gi6m di5c ph6 duyQt;

- C6c khoin chi kh6c (chi thim h6i lim tlau, phring vi6ng, chi mua v6t tu vdn

phdng...) Ai5i vOi khoin chi ndy ngudi thsc hiQn vi6t gi6y dA nghi t4m img;

- Khi tam ung sti tiAn tr€n 20 tri€u tl6ng thi phni ldm phiriu t4m img gui Kai

torin trudng tru6c 5 ngny d6 chuAn bi tilh tidn mit.

2.Circbuic thqc hiQn t4m umg:

a) Ngudi thsc hiQn (c6ng chric) l{p bnn du to6n kinh phi (ntiu di c6ng t6c

kdm gi6y mdi ho{c gi6y td li6n quan) trinh Gi6m tl6c So ph6 duyqt.
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b) Gi6m tt6c duyQt dr to6n kinh phi vri chuy6n lai bdn dU torin kinh phi cho
ngudi thgc hiQn.

c) Ngudi thgc hiQn lap Phii5u d6 nghl t4m img vd grii bQ ch(mg tt g6m:

Phiiiu <t6 nghi t4m img, bin dg to6n kinh phi, kdm gi6y mdi, gi6y td li6n quan... dd

dugc duyQt cho K6 to6n trudng;

d) Ki5 torin truong nhQn chung tu va diii chiiiu vdi quy dlnh thpc hiQn c6c

khoin chi tung nQi dung theo quy tlinh cria nhd nudc vd Quy ch6 chi ti6u nQi b0 d6

duyQt chi theo tltng quy tllnh, lip Phi5u chi vir trinh Gi6m tltic Sd, duyQt phii5u chi;

d) Gi6m tliic duyQt Phiiiu chi vi chuy6n l4i bQ chtmg ttr cho K.i to6n trudng;

e) K6 torin chuy6n bQ chung tir cho Thri qu!; Tht quy thgc hiQn nhiQm vs
cnl tlen.

Didu 12. Thai gian thanh toin t4m ri'ng vi trinh tg thgc hiQn thanh
to6n.

l. Thoi gian thanh toen t4m img.

- Oiii vOi kho6n t4m ung tti c6ng t6c, ngudi di c6ng t6c thanh to6n sau khi di

c6ng t6c uA kh6.,g qu6 05 ngdy ldm viQc k6 tt ngdy di c6ng t6c vd t6i co quan. Sau

khi nhan dri chrlmg ttr, kh6ng qurl05 ngdy ldm viQc k6 todn phii hodn thdnh viQc

thanh to6n.

- Oi5i vOi khodn tgm img t6 chfrc hgi nghi, hQi thio, tqa ddm, tl6 tdi vd dg

6n... thanh to6n sau 5 ngdy k6 tu ngdy thuc hiQn xong nhiQm vg.

- Oiii vOi kho6n thanh to6n xing xe di c6ng t6c ngo4i tinh thanh to6n sau 5

ngdy k6 tir ngiy di c6ng tric vA.

- Otil vOi c6c kho6n chi t4m rmg kh6c thanh to6n sau 5 ngdy k6 tu ngdy thgc

hiQn xong nhiQm vq dugc giao (tham ngudi i5m, phring vi6ng, chi khrlc...)

-.: 
1 1. - - ----- ^:r-- -t '

- Ti€n xin t4m img cho mgc ti6u gi phdi sir dung cho dring muc ti€u d6, ti6n

t4m img kh6ng dugc chuy6n giao cho ngudi kh6c. Sau khi hodn thdnh c6ng vigc,

ngudi nhqn t4m img ph6i lap bin thanh to6n tam ung <tinh kdm c6c chimg tu gtic

d6 thanh to6n n6u khdng thanh to6n klp thoi md kh6ng c6 lf do (xin f ki6n ph6

duyQt cua l6nh tt4o) thi k6 toan c6 quy6n tru vdo luong hdng th6ng cira ngudi t4m

ung. K6 torin phii mo s6 chi ti6t tdi kho6n theo d6i tLng nguoi nh4n t4m img, theo

ttng lAn t4m img vd ttng l6n thanh to6n. Ph6i thanh toen dtrt di6m t4m ung kj'
truoc m6i cho t4m ung k! sau.

- Cric kho6n thanh to6n tr€n 200.000 dting phii c6 h6a don tdi chinh.

2. Trinh ty c6c budc thanh to6n.

a) C6ng chric sau khi di c6ng t6c vd ho[c thyc hign xong nhiQm. vp (t6 chuc

hQi nehi, hQi th6o, c6c khodrn chi kh6c....), cin cri h6a tlon, v6 xe, gi6y tli duong,

t
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bi6n lai thu phi, 16 phi, danh sdch d4i bi6u tham dg, giAy nhQn ti6n, hqp d6ng thu6

khorln chuy6n m6n, bi6n b6n nghiQm thu.... theo quy dlnh, lip Gi6y dd nghi thanh
,..:

to6n vd gti h6 so chimg tir qua K6 to6n truong; Chimg tu thanh to6n c6ng t6c phi

bio dim theo quy dinh tai Didu 10 Th6ng tu s6 qOtZOtt ttt-BTC ngdy 281412017

cta 86 Tdi chinh.

Ri6ng h6 so thanh to6n kho6n kinh phi su dqng xe 6 t6 khi di c6ng t6c phii
c6: Vdn bin hoqc k6 ho4ch c6ng t6c dd dugc tht truong co quan, don vi ph6 duyQt;

.A
c6ng vdn; giAy moi; vin bin tnmg t4p tham gia doin c6ng tric; Bang ke d0 dei

qu6ng tluong tli cdng t6c trinh tht truong co quan, don vi duy€t thanh to6n (rip

dung khithanh to6n kho6n chi phi <li lai).

b) Kii torin tru0ng nh{n chimg tir vd ki6m tra, ki6m sorit diii chi6u vdi quy

ttinh thUc hiQn c6c khoan chi tirng nQi dung theo quy dfnh cta vd quy chi! chi ti€u

nQi bQ vi ghi s6 kii to6n, trinh Girim diic ph6 duyQt.

c) Girim <Itic duyQt chimg tu, Kti torin trudng nhdn l4i hti so chimg tir.

d) Cen ai5i tlCn t4m img vd tiiin thgc chi theo chimg tir: Kii to6n truong lip
Phii5u thu niiu tidn t4m img cdn thua; l{p Phiiiu chi n6u tiAn tqm ung thitlu.

d) K6 to6n trinh Gi6m di5c duyQt Phi6u chi ho4c Phi6u thu.

e) K6 toan chuy6n Phiilu thu / Phi6u chi cho Tht qu!; Thir qu! thuc hi€n

nhiQm vq thu ti6n ho4c chi ti6n.

CHTJONG IV
TO CHTIC THTIC HIEN

Diiu 13. C6ng doin co quan c6 trech nhiem chi d4o Ban thanh tra nh6n d6n

thgc hiQn cdng tric thanh tra, ki6m tra viQc thuc hien Quy ch6 ndy.

Di6u 14. Quy ch6 niry dE dusc thi5ng nh6t y ki6n cta todn bQ .ong {nric ua

nguoi lao tlQng. I
Trong qu6 trinh thgc hi€n, niiu c6 c6c v6n bdn mdi dugc dugc sua d6i, bd

sung hay thay th+5 thi tlugc din chi6u ,ip dung theo c6c vdn b6n mdi d6. Truong

hgrpph6t sinh nhftng v6n dii chua phi hqp, c6c phdng tham gia f ki{in (bing v6n

ban) gti Sd Tu ph6p (qua Vdn phdng) tl6 t6ng hqp trinh Gi6m d6c Sd xem x6t giii
quy6t.,.
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